
–

Prot. n° ………………

Invito a partecipare alla procedura negoziata per l’affidamento 

all’affidamento in epigrafe mediante procedura negoziata ai sensi dell’articolo 

La presente procedura viene condotta mediante l’ausilio di sistemi informatici, nel risp

L’Ente utilizza il sistema di intermediazione telematica di Regione Lombardia denominato “Sintel” cui è 
possibile accedere attraverso l’indirizzo internet: 

ll’ASP di Pavia

http://www.asppavia.it/
mailto:info@asppavia.it
mailto:protocollo.asp.pavia@pec.it
http://www.ariaspa.it/


installare presso le Strutture dell’Ente

l’

Obblighi dell’aggiudicatario

L’aggiudicatario si impegna a fornire per tutta la durata dell’assegnazione

L’aggiudicatario

denuncia dei vizi e dei difetti di qualità al fornitore avverrà, in deroga all’articolo 1495 

L’aggiudicatario si obbliga, oltre a quanto previs

effettuare la fornitura a perfetta regola d’arte, nel rispetto delle norme vigenti;
nell’esecuzione delle prestazioni contrattuali, tutte le norme e tutte le prestazioni 

tecniche e di sicurezza in vigore, nonché quelle che dovessero essere emanate durante l’arco 

manlevare e tenere indenne l’Ente da tutte le conseguenze derivanti dall’eventuale 

Il fornitore si impegna a rispettare, nell’esecuzione delle obbli

dell’adozione di quegli accorgimenti r

giorni dall’aggiudicazione, l’operatore economico affidatario del servizio
, l’

per l’esecuzione del servizio, con allegati i rispettivi curricula. 

dell’Ente.



tutti i paesi dell’Unione Europea 
(regolare marcatura “CE”) ivi incluso da ultimo il D. Lgs. n. 15/2011

–



a ridurre l’uso di sostanze pericolose, 

’ l’aggiudicatario

installare nei vari Uffici e Reparti dell’Ente:

–

–



–

–

L’Ente 

ne evidenziassero l’esigenza. 

onere relativo ad imballaggio, trasporto, facchinaggio, consegna “al piano”, posa in opera, 

dell’imballaggio e qualsiasi altra attività 

’asporto dell’imballaggio deve essere effettuato secondo le norme del codice ambientale 

l’Ente



deve essere preventivamente autorizzata dall’

La consegna, l’installazione e la messa in esercizio delle apparecchiature dovranno avvenire 






sottoscritto da un incaricato dell’
la data o le date dell’avvenuta consegna ed installazione (le date, 

modulo o verbale, dovranno essere distinte se l’installazione non avverrà contestualmente alla 

apposita etichetta riportante la “Ragione 
sociale fornitore”, ed il “ verde di assistenza tecnica”.

Le apparecchiature devono essere installate contestualmente all’atto della consegna e devono 

 verifica dell’accensione e del funzionamento della stampante (sia essa collegata ad un 

l’Ente 

l’aggiudicatario 

L’Ente

l’Ente

lo smaltimento o l’eventuale riciclo del materiale usato è a carico 



“on site”

dall’Ente, l’aggiudicatario 

l’ dell’Impresa

–

saranno applicate le penali di cui all’articolo 21

Dal momento dell’installazione di ogni singola attrezzatura (e per tutta la du
ornitore ha l’obbligo di 

stampanti tutte le parti che permettono il corretto funzionamento dell’apparecchiatura, toner 

Il servizio di assistenza e manutenzione consiste nell’erogare assistenza on site, ponendo in 
malfunzionamenti dell’apparecchiatura ed 

Per malfunzionamento dell’apparecchiat

d’uso.

”, dovrà garantire l’eliminazione dei g

d’opera
d’uso

La manutenzione è intesa “illimitata”

dell’intera periferica con componenti o intere periferiche nuove e di capacità e prestazioni 

l’Ente
la verifica dell’evenienza. I termini di erogazione del servizio 

decorreranno dall’ora di ricezione della richiesta di intervento
dall’Ente, secondo modalità tracciabili all’uopo concordate.

In caso di sostituzione dell’i
il nuovo bene con altro numero identificativo, dandone comunicazione all’
file dell’inventario (di cui al punto .5), segnalando l’evento (numero di nuovo identifi

l’



vrà essere redatto un rapporto di lavoro, compilato in seguito all’intervento, 
che dovrà essere sempre lasciato in copia al Reparto/Servizio dove è stato effettuato l’intervento 

cata dall’
giorno successivo all’intervento e dovrà essere sempre timbrato e controfirmato in modo leggibile 

dell’Ente

il “Codice identificativo Fornitore” assegnat

l’avvenuto
dell’Ente

dell’incaricato

all’Ente
l’Ente

dell’Ente

l’Ente

dell’Ente fin dall'inizio dell'intervento, come previsto dall’art. 26 comma 8 del D.Lgs. 81/2008, 

dell’Ente

limiti del possibile, l’attività sanitaria

provvederà ad effettuare le nomine relative, così come previsto dal vigente “Codice in 
materia di protezione dei dati personali”, di cui al GDPR, e

l’Ente



, l’Ente potrà richiedere 




L’apertura delle chiamate per le attività in 

Il Fornitore è obbligato ad effettuare l’attività e a ripristinare l’operatività della postazione di lavoro 

’Ente

―
―
―
―
―
― dell’intervento
―

Il Fornitore dovrà produrre l’inventario delle apparecchiature consegnate, con il numero di 
inventario, la descrizione dell’apparecchiatura e la sua 

enti dovranno essere tempestivi e notificati all’Ente.

―
―
―
― identificativi dell’apparecchiatura sostituita (in caso di consegna per

l’Ente



l’Ufficio/Reparto

“ ”

Requisiti del Personale dell’Impresa aggiudicataria

dall’Impresa 

ersonale impiegato per l’erogazione del servizio dovrà rimanere di regola invariato per tutta la 

all’

Quinto d’obbligo

del quinto dell’importo del contratto, l’Ente potrà imporre all’affidatario del servizio 
l’esecuzione alle stesse condizioni previste nel contratto ai sensi dell’art. 120, comma 9

In tal caso l’affidatario del servizi

La durata dell’appalto è fissata in mesi 60 (sessanta), a decorrere dalla data di stipula del contratto

–

condizioni indicate all’articolo 120, comma 11, del Codice. In tal caso, il contraente è tenuto
all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni previsti nel 

per l’intera durata del servizio (mesi 

L’offerta è comprensiva di 



fatto salvo quanto previsto dall’Art. 60 del D.Lgs.36/2023.

Trascorsi 12 mesi dall’avvio dell’esecuzione del contratto
previsti dall’art. 60, comma 2 del D.Lgs. 36/2023 nel rispetto altresì delle seguenti condizioni:

l’istanza dovrà pervenire tramite PEC entro e non oltre ( ) 45 giorni dall’inizio di 

provvedimento espresso entro 90 giorni dalla ricezione dell’istanza di revisione e detto termine si intende 

all’articolo

operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 

dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione aff

L’Operatore Economico dovrà essere iscritto nel Registro della C.C.I.A.A. 

essere provata l’iscrizione, secondo le modalità vigenti nello Stato di Residenza. Se non appartenente 

L’Operator d’impresa 
annuo riferito agli ultimi tre esercizi finanziari pari ad almeno l’importo a base d’asta

L’Operatore Economico dovrà 









L’Operatore Economico dovrà attestare

per un importo non inferiore alla metà dell’importo a base d’asta, riferito all’ultimo triennio solare

–

professionale di cui ai punti 13.2 e 13.3 anche mediante ricorso all’avvalimento.

L’avvalimento è obbligatorio per gli operatori economici che hanno depositato la domanda di 
decreto previsto dall’articolo 163 del regio decreto 

Non è consentito l’avvalimento dei requisiti generali e dei requisiti di idoneità professionale di cui al

L’ausiliaria deve:

a) Possedere i requisiti previsti dall’a

b) Rilasciare la dichiarazione di avvalimento contenente l’obbligo verso il concorrente e verso la
stazione appaltante, di mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di

A pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria presti avvalimento per più di un concorrente e 
rtecipino alla medesima gara sia l’ausiliaria che il concorrente che si avvale dei requisiti.

Si rimanda, in ogni caso, a quanto ampiamente normato dall’art. 104 del 

–

domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza

contenuto sostanziale dell’offerta economica, possono essere sanate attraverso la procedura di
ccorso istruttorio di cui all’articolo 101, comma 1 del Codice.

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito

l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e 
documenti/elementi a corredo dell’offerta. 

l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiara

di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;
dell’offerta (per esempio garanzia provvisoria e

presentazione dell’offerta;



dell’offerta è sanabile.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente

cui all’articolo 

BUSTA TELEMATICA “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”

Concorrente, a pena di esclusione, dovrà allegare nell’apposito campo “Busta amministrativa” 

“.zip” ovvero “.rar” ovvero “.7z” ovvero equivalenti soft

La scheda di rilevazione dati per l’acquisizione del D.U.R.C. 

Mediante l’apposito menù a tendina predisposto dall’Ente, il concorrente dovrà fornire la dichiarazione 

valore legale con l’apposizione della firma digitale del Legale Rappresentant

TA TELEMATICA “OFFERTA TECNICA”

inserisce la documentazione relativa all’offerta tecnica sulla piattaforma Sintel secondo 
le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della piattaforma stessa.

dell’offerta, la seguente 

L’offerta tecnica deve rispettare le carat
l’esclusione dalla procedura di gara, nel rispetto del principio di equivalenza. 



L’offerta tecnica deve essere sottoscritta con l

L’operatore economico allega altresì una dichiarazione firmata contenente i dettagli dell’offerta coperti 
ntuali parti dell’offerta sono 

USTA TELEMATICA “OFFERTA ECONOMICA”

aforma Sintel nello spazio dell’offerta economica il ribasso 
percentuale da applicare sull’importo a base di gara con un massimo di due decimali. 

riguardanti i costi della sicurezza afferenti l’attività svolta dal Concorrente, i costi de
se richiesti dalla piattaforma all’atto del caricamento dell’offerta

“Luogo, data

Offerta inerente la procedura negoziata per l’affidamento del servizio riguardante il 

Il sottoscritto…………………………………………………….………………….…………..

nato a ………………………………………………………………il …………………………

residente in …………………………………………. Via ……………………………………

Codice Fiscale …………………………………………………………………………………

in qualità di Legale Rappresentante dell’Operatore Economico…………………………

……………………………….…………con sede legale in ………………………….………

Via …………..……..………….………………………………………………………………..

in …………………………………………………………………………

Via ………………………………………...Partita IVA ………………..…..………………....

…………………………………………………………….



………………………………………………………………………………………………….

L’indirizzo e mail è il seguente ……………………………………………………………..

L’indirizzo di posta elettronica certificata (P.E.C.) è il seguente: ……………………….

che sottoscrive la presente offerta con firma digitale”.

L’offer

sensi dell’articolo 

Termine per l’invio dell’offerta

L’offerta e la documentazione che la compone dovranno pervenire all’Ente tramite il 

l’esclusione dalla procedura.

per la partecipazione alla procedura comporta l’irricevibilità dell’offerta e l’esclusione dalla procedura. È 
in ogni caso responsabilità dei concorrenti l’invio tempestivo e completo dei documenti richiesti dall’Ente.

L’offerta si considera ric

I Concorrenti esonerano l’Ente e 

impedisca od ostacoli l’invio dell’offerta.

impossibile ai concorrenti l’accesso a Sintel o che impedisca la corretta presentazione de
l’Ente adotterà i provvedimenti necessari per assicurare la regolarità della procedura, anche disponendo 

Tutte le comunicazioni riguardanti la procedura di gara, fino all’aggiudicazione, avverranno per via 
telematica, tramite l’apposito spazio all’interno di Sintel denominato “Comunicazioni della procedura” 

area riservata all’interno di 

Le suddette comunicazioni possono essere inviate anche all’indirizzo di posta elettronica dichiarato dal 

a Elettronica Certificata, ai sensi dell’art. 48 del 
D.P.R. 11 febbraio 2005 n. 68 e del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445. Nel caso in cui l’indirizzo di posta 



esclusivamente per ottenere assistenza tecnica circa l’utilizzo del Sistema.

Per agevolare l’invio e la ricezione della documentazione, ciascun documento elettronico inviato dal 

piattaforma telematica nell’area documentazione

’invio tramite la 

Al Seggio di gara verranno delegate tutte le attività relative all’apertura e alla verifica della 

–

Al momento della ricezione dell’offerta Sintel 
recepimento dell’offerta presentata.

dell’Ente, in Pavia 

–



La stazione appaltante si riserva la facoltà di sottoporre a verifica un’offerta che appaia anormalmente 

specifiche dell’offerta ritenute anomale. A tal fine, assegna

Il RUP, esaminate le spiegazioni fornite dall’offerente, ove le ritenga non sufficienti ad escludere 
l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarime

Il RUP esclude le offerte che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel 

L’Ente si riserva, a proprio insindacabile giudizio, la facoltà di sospendere, annullare, revocare la gara 

–

L’aggiudicazione è disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dalla 

In caso di esito negativo delle verifiche, si procede all’esclusione, alla segnalazione all’ANAC. 

Il contratto è stipulato non prima di 35 giorni dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento 
ll’aggiudicazione, salvo quanto previsto dall’articolo 18, 

zione soltanto in caso d’uso così come disposto dalla vigente 

All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da 
calcolare sull’importo contrattuale. Con riferimento a quanto disposto dall’art.
36/2023, si ritiene di richiedere la garanzia definitiva per l’esecuzione delle prestazioni in parola in 
misura pari al 5% dell’importo contrattuale.



altante, l’aggiudicatario 

All’aggiudicatario non spetta alcun indennizzo, salvo il rimborso delle spese contrattuali. Se la stipul
del contratto non avviene nel termine fissato per fatto dell’aggiudicatario può costituire motivo di revoca 
dell’aggiudicazione. 

L’Impresa affidataria dovrà fatturare sulla base delle indicazioni fornite dalla Ragioneria dell’Ente (e

In ogni caso di inadempimento, non esatto adempimento o ritardo nell’adempimento delle obbligazioni 
facenti carico all’Impresa affidataria, l’Ente invierà contestazione scritta alla P.E.C. indicata dall’Impresa 

lla contestazione, l’Impresa affidataria potrà inviare per iscritto le proprie 

dell’Impresa affidataria non 
giustificare il fatto contestato, l’Ente irrogherà una penale di importo variabile da un minimo di € 

/00) ad un massimo di € 

Alla terza penale l’Ente potrà procedere alla risoluzione di diritto del contratto ai sensi dell’articolo 1456 

L’Ente applicherà le penali median all’Impresa affidataria
l’Impresa affidataria

In ogni caso l’Ente potrà richiedere

i sensi dell’articolo 1456 del 

In presenza dei necessari presupposti, l’Ente procederà alla risoluzione di d
dell’articolo 1.456 del Codice Civile, comunicando con P.E.C. all’Impresa affidataria di avvalersi della 

― l’Impresa affidataria violi i propri obblighi retributivi, contributivi, assicurativi e fiscali

― l’Impresa affidataria utilizzi Operatori non in regola con la vigente normativa sul lavoro

― l’Impresa affidataria venga sanzionata con tre penali irrogate dall’Ente

mailto:ragioneria@asppavia.it
mailto:protocollo.asp.pavia@pec.it


― ’Impresa affidataria violi quanto prescritto in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro

― l’Impresa affidataria si renda responsabile anche di una sola inadempienza di particolare gravità.

caso di risoluzione di diritto del contratto è ovviamente fatto salvo il diritto dell’Ente di richiedere il 

L’Impresa aggiudicataria deve costituire una garanzia definitiva all’articolo 

Dopo la stipulazione del contratto, l’Ente comunicherà all’Impresa affidataria la data di inizio 
dell’esecuzione del contratto stesso 

Ai sensi del Codice il contratto stipulato tra l’Ente e l’Impresa affidataria non può essere ceduto a pena 

E’ ammesso il subappalto i cui all’articolo 119

Obblighi a carico dell’Impresa affidataria

Ai sensi dell’articolo 30, comma 3, del Codice, l’Impresa affidataria deve rispettare gli obblighi in materia 

Ai sensi dell’articolo 30, comma 4, del Codice, l’Impresa affidataria deve applicare al proprio Personale 

La retribuzione del Personale utilizzato dall’Impresa affidataria deve essere almeno pari ai minimi 

Nell’esecuzione , l’Impresa affidataria dev

L’Impresa affidataria e l’Ente si impegnano a non divulgare le informazioni di cui verranno 
conoscenza nell’ambito del contratto, fatti salvi gli obblighi dell’Ente di fornire 



L’Affidatario 

L’Ente potrà richiedere all’Affidatario 

L’Affidatario 
dell’incarico di Responsabile esterno del trattamento dei dati qualora si dovessero trattare dati di 
pertinenza dell’Ente ai sensi delle vigenti norme in materia di sicurezza dei dati.

L’Affidatario bile di tutti i danni derivati all’Ente e a Terzi dalla violazione delle 

mailto:protocollo.asp.pavia.@pec.it



